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องคการบรหิารสวนตำบลภูแลนคา 

อําเภอบานเขวา จังหวัดชัยภูม ิ
 

 

 

 



คำนำ 

    ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕  มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕ 

มาตรา ๕๘ มาตรา ๖๓ และมาตรา ๖๕ ไดกําหนดใหทองถิ่นมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไข

ในการเก็บ ขน  และกําจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๗๑ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและ

องคการบริหารสวน ตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๕)   พ.ศ.๒๕๔๖ บัญญัติใหองคการบริหาร

สวนตําบล อาจออกขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบล เพื่อใชบังคับในเขตองคการบริหารสวนตําบลได 

เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจ หนาที่ และกําหนดหลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน และการกําจัดสิ่งปฏิกูล

และมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพื่อ ประโยชนในการรักษาความสะอาด การจัดระเบียบในการจัดเก็บ 

ขน กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใหสามารถ บังคับใหมีการปฏิบัติตามหลักเกณฑของกฎหมายอยาง

เครงครัด เหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมปจจุบัน องคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา จึงจําเปนตอง

จัดทําคูมอืการปฏบิัตงิานการกําจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอยขึ้นมา  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

        เรื่อง                                         หนา 

หลักการและที่มา       ๑    

วัตถุประสงคของการจัดทํา       ๒  

   ขัน้ตอนการปฏบิัติงาน        ๒  

   แผนปฏบิัตงิานการจัดการเก็บขยะ      ๓  

    อัตราคาธรรมเนยีม        ๓  

   การตดิตามและประเมินผล       ๔  

   ชองทางการรองเรยีน        ๔  

   ขัน้ตอนการขอรับถังขยะ       ๕   

   แผนที่เสนทางการจัดเก็บขยะ       ๖  

   คําสั่งแตงตัง้เจาหนาที่ปฏบิัตงิานจัดการเก็บขยะ    ๗  

   ประกาศใชแผนปฏบิัตงิานการจัดการเก็บขยะ     ๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมอืการปฏบิัตงิานการกำจัดสิ่งปฏกิูล และมูลฝอย 

องคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา  อําเภอเมอืง  จังหวัดชัยภูมิ 

หลักการและท่ีมา  

   ดวยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕ 

มาตรา ๕๘ มาตรา  ๖๓ และมาตรา ๖๕ ไดกําหนดใหทองถิ่นมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและ

เงื่อนไขในการเก็บ ขน และ กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๗๑ แหงพระราชบัญญัติสภา

ตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๖ บัญญัติให

องคการบรหิารสวนตําบล อาจออกขอบัญญัต ิองคการบรหิารสวนตําบล เพื่อใชบังคับในเขตองคการบริหาร

สวนตําบลได เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจ หนาที่ และกําหนดหลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน และการ

กําจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพื่อ ประโยชนในการรักษาความสะอาด การจัดระเบียบ

ในการจัดเก็บ ขน กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใหสามารถ บังคับใหมีการปฏิบัติตามหลักเกณฑของ

กฎหมายอยางเครงครัด เหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมปจจุบัน  องคการบริหารสวนตําบลภูแลน

คา จึงจําเปนตองจัดทํา คูมอืการปฏบิัตงิานการกําจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอยขึ้นมา  

******************************************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๒- 

 

วัตถุประสงคของการจัดทํา  

   ๑. เพื่อใหงานจัดเก็บและกําจัดขยะมปีระสทิธภิาพมากยิ่งขึ้น   

   ๒. เพื่อปลูกจิตสํานึกใหทุกคนรวมกันบริหารจัดการขยะมูลฝอยโดยขยะที่เกิดขึ้นใน

ชีวิตประจําวัน  ภายในหมูบาน ตามระบบการจัดการขยะของ อบต. ซึ่งใชระบบผูทิ้งเปนผูคัดแยกขยะตาม

ประเภท   

   ๓. เพื่อเปนการรักษาสิ่งแวดลอมและเสรมิสรางคุณภาพชีวติใหดขีึ้น  

   ๔. เพื่อบรหิารจัดการขยะใหเกดิประโยชนสูงสุด  

หนาท่ีความรับผดิชอบ  

   องคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา สํานักปลัด  กองสวัสดิการสังคม งานพัฒนาชุมชน   

กองชาง และกองคลัง รับผิดชอบงานการกําจัดขยะมูลฝอยสิ่งปฏกิูล และน้ําเสยี  

ขอบเขตของการบรกิารจัดเก็บ  

จัดเก็บและจัดการขยะที่เกิดขึ้น ภายในเขตพื้นที่รับผิดชอบ ขององคการบริหารสวนตําบล 

ภูแลนคาซึ่งใชระบบการจัดการขององคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา ใชระบบผูทิ้งเปนผูคัดแยกขยะตาม

ประเภทเอง โดยแบงขยะออกเปน ๕ ประเภท ขยะนํากลับมาใชใหมได,ขยะนํากลับมาใชใหมไมได,ขยะเศษ

อาหาร ,ขยะมีพิษ และ ขยะเศษวัสดุ วิธีการจัดเก็บขยะ จะจัดเก็บขยะที่เกิดขึ้นเปนประจําทุกวัน ตาม

แผนการปฏบิัตงิานประจําสัปดาห   

ข้ันตอนการปฏบิัตงิาน  

 เพื่อใหการปฏบิัตงิานมปีระสทิธภิาพและสอดคลองกับการปฏบิัตงิานของผูที่เกี่ยวของอื่นๆ 

เจาหนาที่ได แบงวัน เวลา ในการปฏบิัตงิานของพนักงาน ดังนี้   

   - พนักงานจัดเก็บขยะองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา จํานวน ๕ ราย ปฏบิัติงานตัง้แต

เวลา  ๐๗.๐๐ น.    

   ขั้นตอนในการปฏิบัติงานจัดเก็บและจัดการขยะภายในเขตรับผิดชอบขององคการบริหาร

สวนตําบลภูแลนคา จะแบงเก็บตามหมูบานซึ่งมีทั้งหมด ๘ หมูบาน ไดแก บานหวาเฒา หมูที่ ๑ , บานแกง

ยาว หมูที่ ๒ , บานหวยน้ําคํา  หมูที่ ๓ , บานนาอนิทรแตง  หมูที่ ๔ , บานซับปลากั้ง หมูที่ ๕ , บานชีบน หมู

ที่ ๖ , บานโนนเหลื่อม หมูที่ ๗ , บานปาปอแดง หมูที่ ๘ ,  ซึ่งไดจัดทําแผนการปฏิบัติงานการจัดการ การ

จัดเก็บขยะ ดังนี้ 

 

 

 

 



        -๓- 

 

แผนการปฏบิัตงิานการจัดเก็บขยะ รถบรรทุกขยะสีเขยีว   

หมายเลขทะเบยีน  ๘๓ – ๗๒๓๓  
 

วันปฏบิัตงิาน  พื้นท่ีดําเนินการ  จํานวนถังขยะ  หมายเหตุ 

วันจันทร  หมูที่  ๖  บานชีบน   

หมูที่  ๓  บานหวยน้ําคํา  

หมูที่  ๕  บานซับปลากัง้  

หมูที่  ๔ บานนาอนิทรแตง  

๒๓ 

๒๙ 

๘๒ 

๒๗  

ทัง้หมู 

วันอังคาร  หมูที่ ๘  บานปาปอแดง   

หมูที่ ๑  บานหวาเฒา   

หมูที่ ๒  บานแกงยาว   

หมูที่ ๗  บานโนนเหลื่อม 

๑๘  

๙๖ 

๕๓ 

๔๓  

ทัง้หมู 

วันพุธ  คัดแยกขยะ ตากขยะ  เคลียรขยะหนา

เตา  เผาขยะ ที่เหลอืจากวันอังคาร 

     

วันพฤหัสบด ี หมูที่  ๖  บานชีบน   

หมูที่  ๓  บานหวยน้ําคํา  

หมูที่  ๕  บานซับปลากัง้  

หมูที่  ๔ บานนาอนิทรแตง  

 ๒๓ 

๒๙ 

๘๒ 

๒๗ 

ทัง้หมู 

วันศุกร  หมูที่  ๘  บานปาปอแดง   

หมูที่ ๑ บานหวาเฒา   

หมูที่ ๒ บานแกงยาว   

หมูที่ ๗ บานโนนเหลื่อม 

๑๘  

๙๖ 

๕๓ 

๔๓ 

ทัง้หมู 

วันเสาร คัดแยกขยะ ตากขยะ  เคลียรขยะหนา

เตา  เผาขยะ ที่เหลอืจากวันศุกร 

  

 

 



 

-๔- 

 รถบรรทุกขยะ  อบต.ภูแลนคา  

 
 

            ขนาด 6 ลอ 6 ตัน 6,000 ซีซ ีขนาด  ความจุไมนอยกวา 10 ลบ.ม. 

การดําเนินการจัดเก็บขยะ  

   (๑) จัดเก็บขยะใหหมดทุกวันหรือใหมีปริมาณขยะตกคางนอยที่สุด เพื่อปองกันปญหาเรื่อง

กลิ่น ทัศนยีภาพและ พาหะนําโรค 

   (๒) จัดเก็บขยะแยกตามประเภท/ชนิดของขยะที่ไดคัดแยกไว เชน การจัดเก็บขยะรีไซเคิล 

แยกตางหากจากขยะ ยอยสลาย ขยะทั่วไปและขยะอันตราย  

   (๓) จัดเก็บขยะอันตรายแยกตางหากจากขยะรไีซเคลิ ขยะยอยสลายและขยะทั่วไป  

   (๔) จัดใหมีวันเก็บรวบรวมพิเศษสําหรับขยะรีไซเคิลและขยะอันตรายอยางนอยสัปดาหละ  

๑  ครัง้ และหามใชรถเก็บรวบรวมที่มรีะบบอัดขยะเก็บรวบรวมขยะอันตราย  

   (๕) ควบคุมมิใหเกิดการฟุงกระจายของขยะและการหกร่ัวของน้ําชะขยะในขณะจัดเก็บ 

รวบรวม 

 

 



-๕- 

 

   (๖) หามมใิหระบายน้ําเสยีที่เกดิจากการลางหรือทําความสะอาดภาชนะ และสถานที่เก็บกัก

ขยะลงสูแมน้ํา แองน้ํา ลําน้ํา คลองระบายน้ํา แหลงน้ําสาธารณะหรือแหลงน้ําธรรมชาติอื่นๆ โดยปราศจาก

การบําบัด  

   (๗) การกําจัดขยะทั่วไปโดยวิธีการเผาขยะโดยใชเตาเผาแบบไรมลพิษ  มีจํานวน  ๑ เตา  

ตั้งอยู หมูที่  ๒  บานแกงยาว  มีเนื้อที่ประมาณ ๖ ไร  อยูหางจากชุมชน ๑.๒ กิโลเมตร มีลานตากและโรง

ตากขยะเพื่อไมใหขยะมคีวามช้ืนมากเกนิไปกอนนําเขาเตาเผา  ซึ่งจะทําใหเตาทํางานหนักมากเกนิไป 

   (๘) จัดเก็บขยะอันตรายโดยนําไปรวมกับทางองคการบริหารสวนจังหวัดชัยภูมิเพื่อใหทาง

อบจ.นําไปกําจัดใหถูกวธิ ี 

อัตราคาธรรมเนียมการจัดเก็บขยะ ๒๐ บาท/ครัวเรอืน  

การตดิตามประเมนิผลของการจัดเก็บขยะ   

   ๑. หัวหนาฝายปฏบิัตงิานจะตองตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน และรายงานผลการปฏิบัติงาน

ปญหา อุปสรรคและขอเสนอแนะ ทุกสัปดาห เปนลายลักษณอักษร ตรวจสอบและทําความสะอาดรถทุก

ครัง้ วัน/วัน   

   ๒. หัวหนาผูควบคุมการปฏบิัตงิาน ตรวจการปฏบิัตงิาน  

    ๓. คณะกรรมการตดิตามและประเมินผลฯ  รวบรวมสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดเก็บ ขยะ

ประจําปงบประมาณ รายงานตอผูบรหิารทราบ  

ประโยชนของคูมอื  

   ๑. ผูบรหิารและบุคลากรในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา ไดรับทราบและเขาถึง

กระบวนการ ปฏบิัตงิานการจัดการสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย   

   ๒. กระบวนการรับเรื่องรองเรียนและการดําเนินการพิจารณาเรื่องรองเรียนเกี่ยวกับการฝา

ฝนจริยธรรมการเปนพนักงานเจาหนาที่ของรัฐและการไมปฏิบัติตามระเบียบขอกฎหมายของพนักงานสวน

ทองถิ่น พนักงานจางทุกประเภท ในสังกัดองคการบริหารตําบลภูแลนคามีความชัดเจนเปนธรรมสามารถ

ตรวจสอบได  

ชองทางการรองเรยีน  

          ๑) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา  

โทรศัพท ๐ ๔๔๐๕ ๖๕๘๐  

          ๒) ชองทางการรองเรียน ศูนยยุติธรรมตําบลภูแลนคา จังหวัดชัยภูมิ  

โทรศัพท ๐ ๔๔๐๕ ๖๕๘๐  

๓) ชองทางการรองเรยีน ทางเว็บไซต อบต. ภูแลนคา www.phulanka.go.th 



-๖- 

 ข้ันตอนการขอรับถังขยะ ขององคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา  

 

 

ผูขออนุญาตเขยีนคํารองการขอรับถังขยะ พรอม

แนบเอกสารสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ณ ที่

ทําการองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

 

 

 

รับเรื่องพรอมตรวจสอบจํานวน 

ถังขยะ วามจํีานวนเพยีงพอหรอืไม 

 

 

  

 

ลงทะเบยีนรับ นําเสนอ  

นายกองคการบริหารสวนตําบล 

 

 

 

 

เจาหนาที่ดําเนนิการนําถังขยะ

ไปตดิตัง้ในจุดที่ไดรับการรองขอ 

 

 

 



 

           แผนท่ีแสดงจุดตั้งเตาเผาขยะตําบลภูแลนคา  ตั้งอยูหมูท่ี ๒ บานแกงยาว 

 
    

                      เตาเผาขยะ ตําบลภูแลนคา 

 
 

จุดท่ีตั้งเตาเผาขยะ 



 
 

คําสั่งองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

ที่  ๖๓๔ / ๒๕๖๓ 

เรื่อง แตงตัง้เจาหนาที่เก็บขนและกําจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 

ขององคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

************************************ 

   ดวยองคการบริหารสวนตําบลภูแลนคาไดตราขอบัญญัติตําบลภูแลนคา เรื่อง การจัดการ

มูลฝอยทั่วไป พ.ศ. ๒๕๖๒  เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพเรียบรอยและกอใหเกิด

ประโยชนสูงสุดตอทางราชการองคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา  จึงขอแตงตั้งเจาหนาที่เก็บขนและกําจัด

สิ่งปฏกิูลและมูลฝอยจํานวน  ๑  ทมี ปฏบิัตงิาน โดยมรีายช่ือดังตอไปนี้ 

   พนักงานปฏบิัตงิานประจํารถบรรทุกขยะสเีขยีว และประจําเตาเผาขยะ จํานวน  ๕ ราย คอื 

๑. นายชวัธ แสนรัง    ตําแหนง คนงานทั่วไป (ขับรถบรรทุกขยะ) 

๒. นายวันชัย เปลงวัน      จางเหมาบรกิาร  

๓. นายสุทนิ  พันธหนองเปด     จางเหมาบรกิาร  

๔. นายสมยง เสมาเพชร     จางเหมาบรกิาร  

๕. นายอํานาจ  เคสันเทยีะ    จางเหมาบรกิาร 

   มีหนาที่และความรับผิดชอบในเรื่อง งานกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  ในเขตพื้นที่องคการ

บริหารสวนตําบลภูแลนคา ไดแก  บานหวาเฒา หมูที่ ๑ , บานแกงยาว หมูที่ ๒ , บานหวยน้ําคํา หมูที่ ๓ , 

บานนาอนิแตง หมูที่ ๔ , บานซับปลากั้ง หมูที่ ๕ , บานชีบน หมูที่ ๖ , บานโนนเหลื่อม หมูที่ ๗ , บานปาปอ

แดง หมูที่ ๘  

ใหผูที่ไดรับมอบหมายหนาที่การงานถือปฏิบัติตามคําสั่งและปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบโดย

เครงครัด  อยาใหเกิดความบกพรองเสียหายแกทางราชการได  หากมีปญหา อุปสรรค ใหรายงานนายก

องคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา ทราบทันท ี 

    ทัง้นี้ ตัง้แตบัดนี้เปนตนไป  

สั่ง ณ วันที่   ๒๙   เดอืน  กันยายน   พ.ศ.  ๒๕๖๓                             

                                                            

                                                     (นายนยิม    ดเิรกศลิป)  

        นายกองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

 

 



                                                            
 

      ประกาศองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

       เรื่อง  ประชาสัมพันธการเก็บขนและกําจัดมูลฝอยทั่วไป  

      ขององคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา  

************************************ 

   ดวยองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา ไดตราขอบัญญัติตําบลภูแลนคา  เรื่อง การจัดการ

มูลฝอยทั่วไป  พ.ศ. ๒๕๖๒  และไดดําเนินการใหบริการเก็บขนและกําจัดมูลฝอยใหกับประชาชนที่อยูใน

พื้นที่ตําบลภูแลนคา  

   ทั้งนี้  เพื่อเปนการตอบสนองความตองการดานการบริการสาธารณะใหแกประชาชนและ

เปนการรักษาสิ่งแวดลอมภายในตําบลใหนาอยู  มคีวามสะอาด สวยงาม มคีวามเปนระเบยีบเรยีบรอย 

   ดังนั้น เพื่อสรางความเขาใจแกประชาชนในพื้นที่ตําบลภูแลนคา ที่ใชบริการสาธารณะดังกลาว

องคการบริหารสวนตําบลภูแลนคา จึงประชาสัมพันธกําหนดการเก็บขนและกําจัดขยะ  โดยรถบรรทุกขยะ

จะเริ่มออกเก็บขนขยะ ตัง้แตเวลา ๐๗.๐๐ น. เปนตนไป ตามแผนการจัดเก็บขยะดังตอไปนี้  
 

 แผนการจัดเก็บขยะรถบรรทุกขยะเขยีว  หมายเลขทะเบยีน ๘๓ – ๗๒๓๓ 

วันปฏบิัตงิาน พื้นท่ีดําเนินการ จํานวนถังขยะ หมายเหตุ 

วันจันทร  หมูที่  ๖  บานชีบน   

หมูที่  ๓  บานหวยน้ําคํา  

หมูที่  ๕  บานซับปลากัง้  

หมูที่  ๔ บานนาอนิทรแตง 

๒๓ 

๒๙ 

๘๒ 

๒๗ 

ทัง้หมู 

วันอังคาร  หมูที่ ๘  บานปาปอแดง   

หมูที่ ๑  บานหวาเฒา   

หมูที ่๒  บานแกงยาว   

หมูที่ ๗  บานโนนเหลื่อม 

๑๘  

๙๖ 

๕๓ 

๔๓ 

ทัง้หมู 

วันพุธ  คัดแยกขยะ ตากขยะ  เคลียรขยะหนาเตา  

เผาขยะ ที่เหลอืจากวันอังคาร 

  

 
 



-๒- 

 

วันปฏบิัตงิาน พื้นท่ีดําเนินการ จํานวนถังขยะ หมายเหตุ 

วันพฤหัสบด ี หมูที ่ ๖  บานชีบน   

หมูที่  ๓  บานหวยน้ําคํา  

หมูที่  ๕  บานซับปลากัง้  

หมูที่  ๔ บานนาอนิทรแตง 

๒๓ 

๒๙ 

๘๒ 

๒๗ 

ทัง้หมู 

วันศุกร  หมูที ่ ๘  บานปาปอแดง   

หมูที ่๑ บานหวาเฒา   

หมูที ่๒ บานแกงยาว   

หมูที่ ๗ บานโนนเหลื่อม 

๑๘  

๙๖ 

๕๓ 

๔๓ 

ทัง้หมู 

วันเสาร คัดแยกขยะ ตากขยะ  เคลียรขยะหนาเตา  

เผาขยะ ที่เหลอืจากวันศุกร 

  

 

  หากทานใดมีความประสงคขอรับถังขยะเพิ่ม เพื่อรองรับขยะที่มีจํานวนมากเพิ่มขึ้น สามารถแจง

ความประสงคไดที่ งานบรกิารสาธารณสุข สํานักปลัดองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา โทรศัพทหมายเลข 

๐ ๔๔๐๕ ๖๕๘๐  ในวัน และเวลาราชการ  

   จึงประกาศประชาสัมพันธมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน  

    ประกาศ ณ วันที่    ๒๙  เดอืน กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๓  

                                                            

                                                     (นายนยิม    ดเิรกศลิป)  

        นายกองคการบรหิารสวนตําบลภูแลนคา 

 

 


